April 2011 bis Juli 2011

| Microsoft”

Seminarangebote 2011

Seminarinhalte KW: 14. KW 15. KW 16. KW 17. KW 18. KW 19. KW 20. KW 21. KW 22. KW 23. KW 24. KW 25. KW 26. KW 27. KW 28. KW 29. KW
Textverarbeitung mit Word Woche ab: | ab 4. Apr. | ab 11. Apr. | ab 18. Apr. | ab 25. Apr. | ab 2. Mai | ab09. Mai | ab 16. Mai | ab 23. Mai | ab30.Mai | ab06.Jun. | ab13.Jun. | ab20.Jun. | ab27.Jun. | ab04.Jul. | ab11.Jul. | ab18.Jul.
Grundlagenkenntnisse X X X X X X X X

Aufbaukurs X X X X X X X

Serienbriefe erstellen X X X X X X X

Arbeiten mit groBRen Dokumenten X X X X X X X X X X X
Tabellenkalkulation mit Excel Woche ab: | ab 4. Apr. | ab 11. Apr. | ab 18. Apr. | ab 25. Apr. | ab 2. Mai | ab09. Mai | ab 16. Mai | ab 23. Mai | ab30.Mai | ab06.Jun. | ab13.Jun. | ab20.Jun. | ab27.Jun. [ ab04.Jul. | ab11.Jul. | ab18.Jul.
Grundlagenkenntnisse X X X X X X X X

Aufbaukurs X X X X X

Pivot-Table und Pivot-Charts X X X X X

Arbeiten mit groRen Datenmengen X X X X X X X X X X X

Prasentationen erstellen

mit PowerPoint Woche ab: | ab 4. Apr. | ab 11. Apr. | ab 18. Apr. | ab 25. Apr. | ab 2. Mai | ab 09. Mai | ab 16. Mai | ab 23. Mai | ab30.Mai | ab06.Jun. | ab 13.Jun. | ab20.Jun. | ab27.Jun. | ab 04.Jul. | ab 11.Jul. | ab 18. Jul.

Grundlagenkenntnisse X X X X X X X X X X
Aufbaukurs X X X X X X X X X X X
Datenbanken Access Woche ab: | ab 4. Apr. | ab 11. Apr. | ab 18. Apr. | ab 25. Apr. | ab 2. Mai | ab09. Mai | ab 16. Mai | ab 23. Mai | ab30.Mai | ab06.Jun. | ab13.Jun. | ab20.Jun. | ab27.Jun. | ab04.Jul. | ab11.Jul. | ab18.Jul.
Grundlagenkenntnisse X X X X X X X X X X
Aufbaukurs X X X X X X X X X X X
Umstie‘g auf Woche ab: | ab 4. Apr. | ab 11. Apr. | ab 18. Apr. | ab 25. Apr. | ab 2. Mai | ab 09. Mai | ab 16. Mai | ab 23. Mai | ab30.Mai | ab06.Jun. | ab 13.Jun. | ab20.Jun. | ab27.Jun. | ab 04.Jul. | ab 11.Jul. | ab 18. Jul.
MS Office 2007 oder 2010
Word / Excel X X X X X X X X X X X
Access X X X X X X X X X X
PowerPoint X X X X X X X X X X X
Projektmanagement Woche ab: | ab 4. Apr. | ab 11. Apr. | ab 18. Apr. | ab 25. Apr. | ab 2. Mai | ab09. Mai | ab 16. Mai | ab 23. Mai | ab30.Mai | ab06.Jun. | ab13.Jun. | ab20.Jun. | ab27.Jun. [ ab04.Jul. | ab11.Jul. | ab18.Jul.
Grundlagenkenntnisse X X X X X X X X X X X
Seminardauer: jeweils 1 Seminartag Die genauen Termine sind in den jeweiligen Kalenderwochen frei wahlbar.
Officeversionen: Version 2003 bis 2010 Sollten Sie andere Termine wiinschen, setzen Sie sich bitte mit uns in
Preis pro Seminartag / pro Teilnehmer/-in: 190,00 Euro* Verbindung

*zuzliglich 19% Mehrwertsteuer

*bei mehr als einem TN reduziert sich der Preis pro
Seminartag abhangig von der Teilnehmerzahl
insgesamt.

Tel. 0341 5299709
Mobil 0176 51428807 Unser Info-Portal: www.edv-schulungen-in-leipzig.de E-Mail petra.iannei@arcor.de



